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前 言
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1 总 则

1.0.1 为规范水电工程建设项目声像文件收集、整理和归档等工作内容及

要求，制定本规范。

1.0.2 本规范适用于水电工程建设项目声像文件收集、整理和归档。

1.0.3 水电工程声像文件收集与归档，除应符合本规范外，尚应符合国家

现行有关标准的规定。
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2 术 语

2.0.1 声像文件 audiovisual document

水电工程建设过程中形成的照片、音频、视频及相应的文字说明。

2.0.2 声像文件收集 audiovisual document collection

采集和接收声像文件的活动。

2.0.3 归档 filing

具有保存价值的文件经系统整理交建设单位档案部门保存且办理完毕

的过程。

2.0.4 声像档案 audiovisual archives

经过鉴定、整理并归档的水电工程声像文件。

2.0.5 建设单位 project owner

对工程实施进行组织管理，并在工程建设过程中负总责的单位。

2.0.6 参建单位 project participants

参与工程建设并承担特定法律责任的所有单位，主要包括勘察、设计、

施工、总承包、监理、设备制造和第三方检测等单位。
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3 基本规定

3.1 管理职责

3.1.1 建设单位和参建单位应负责其工作范围内声像文件的收集和整理，

并对归档声像文件的完整性、准确性、系统性和安全性负责。

3.1.2 建设单位应履行下列职责：

1 负责收集建设单位成立前形成的声像文件。

2 在招标文件及合同相应条款中约定声像文件收集、整理和归档相关

内容。

3 将声像档案纳入项目档案分类方案，制定相应声像文件收集、整理

和归档等制度。对参建单位声像文件的收集、整理进行监督和指导。

4 对参建单位归档的声像文件进行验收。

3.1.3 监理单位应对所监理工程项目声像文件收集、整理过程进行检查和

指导，并负责对施工单位归档的声像文件进行审核。

3.1.4 总承包单位尚应履行下列职责：

1 制定项目声像文件收集、整理和归档实施细则，并负责所承包项目

的声像文件收集和整理。

2 在招标文件及分包合同相应条款中约定声像文件收集、整理和归档

相关内容。

3 对各分包方声像文件的收集、整理进行监督和指导。

4 对各分包方声像文件进行审核、接收和汇总，经监理单位审核后向

建设单位归档。

3.2 基本要求
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3.2.1 声像文件的收集应与工程建设同步进行，且具有系统性和可追溯性；

应真实反映现场实际情况；应主题鲜明，影像清晰，声音清楚，画面完整。

3.2.2 声像文件应经整理、审核、验收后方可归档。整理应遵循文件形成

规律，保持文件的有机联系，便于保管和利用。

3.2.3 声像文件整理应确定保管期限。保管期限分为永久和定期，其中定

期分为 30年和 10 年。

3.2.4 声像文件收集范围及档案保管期限宜符合本规范附录 A 的规定。照

片著录格式宜符合本规范附录 B 的规定。声像档案图表式样宜符合本规范

附录 C 的规定。

3.2.5 声像电子文件名宜与其档号一致。
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4 声像文件收集

4.1 收集范围

声像文件收集范围应主要包括下列内容：

1 工程建设的重大活动，包括领导视察、招投标、开工、截流、蓄水、

投产发电、工程竣工等。

2 工程建设的重要会议，包括全局性工作会、对工程方案有重大影响

的决策会、表彰会等。

3 工程原始地形和地貌。

4 工程遭遇的自然灾害，包括地震、泥石流、滑坡和台风等。

5 工程建设各类事故，包括质量、安全、环境保护、水土保持和设备

等方面。

6 工程地质缺陷、质量缺陷、设备缺陷处理前后状态等。

7 重要的取样、试验和检验等。

8 关键部位、重要隐蔽工程施工与验收等。

9 工程建设影响区域内的主要环境保护敏感对象，包括：珍稀保护动

植物、古树名木、文物古迹、有关保护区面貌及其界桩等。重要的环境保

护和水土保持措施的实施过程及效果。

10 反映移民工作重要阶段的成果，包括实物指标调查、原址原貌、

生产安置、搬迁安置、补偿领款、专项工程建设、库底清理等实施过程及

效果。

11 工程建设里程碑、重要节点的工程形象面貌，包括分部工程、单

位（项）工程、合同工程、阶段及专项验收等。

12 竣工后的枢纽形象面貌、各建筑物面貌和生产生活区面貌。
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4.2 收集要求

4.2.1 照片格式宜为 JPG、TIFF 等格式，拍摄像素不宜低于 1200 万。

4.2.2 音频宜采用 WAV、MP3 等格式。

4.2.3 视频宜采用 MPG、MP4、AVI 等格式，输出像素分辨率不宜低于 1920

×1080，宜选择 PAL 制式，帧数不宜低于 25fps。

4.2.4 专业摄像人员拍摄时应使用分辨率不低于1920×1080高清专业级摄

像设备。专业摄影人员拍摄时应使用像素不低于 2000 万像素的单反相机。

4.2.5 收集的声像文件应具有典型性和代表性，内容应清晰、真实，并有

相应的文字说明，包括事由、时间、地点、人物、事件背景和采集者等。

4.2.6 照片原始属性应完整，不应修饰、裁剪。音频、视频文件的内容和

相应信息不应修改或处理。

4.2.7 工程质量和验收的照片在拍摄时宜有明显的工程部位标识。
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5 声像文件整理

5.1 照片整理

5.1.1 归档照片的分类宜与相应的纸质项目档案分类一致。

5.1.2 照片档案册宜采用 A4规格，每页宜放置 2 张照片。册内照片宜按事

由、形成时间排列。

5.1.3 照片著录应符合下列要求：

1 单张照片著录的内容应主要包括题名、档号、参见号、拍摄时间、

摄影者、文字说明。

2 题名、参见号、拍摄时间、摄影者、文字说明等内容的填写宜符合

国家现行标准《照片档案管理规范》GB/T 11821 和《数码照片归档与管理

规范》DA/T 50 的规定。

3 照片组说明的编写宜符合国家现行标准《照片档案管理规范》GB/T

11821 和《数码照片归档与管理规范》DA/T 50 的规定。

5.1.4 照片编目宜符合下列要求：

1 照片档号（图 5.1.4）宜采用四段编写形式，由项目代号、分类号、

册号和组号(张号）组成。

××××―××××―ZP×××―×××（××/××）

5

4

3

2

1

图 5.1.4 照片档号

1-项目代号；2-分类号；3-册号;4-组号；5-张号

2 项目代号应为项目档案的专指代码；分类号应与项目档案分类号一
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致；照片册号前 2位为照片代码，宜用 ZP表示，后 3位为顺序号，从 001

开始标识；组号宜用 3 位阿拉伯数字表示；张号前 2 位表示本张照片为本

组照片的第几张照片，后 2 位表示本组照片的总张数。册号、组号和张号

的位数可根据实际情况增减。

3 照片档案册内目录应包括序号、组号、摄影者、题名、拍摄时间、

张数和备注。

4 照片档案册内备考表格式宜符合现行国家标准《照片档案管理规范》

GB/T 11821 的规定。

5 照片档案册脊应包括保管期限、档号、题名，档号应填写前三段号。

6 照片档案目录应包括序号、档号、责任者、题名、起止时间、张数、

保管期限、参见号和备注。

5.2 音频文件整理

5.2.1 音频文件编辑应以事件为单元形成音频文件。

5.2.2 音频文件编目宜符合下列要求：

1 音频文件档号（图 5.2.2）宜采用三段编写形式，由项目代号、分

类号和组号组成。

××××―××××―YP××××（××/××）

4

3

2

1

图 5.2.2 音频文件档号

1-项目代号；2-分类号；3-组顺序号；4-段号

2 项目代号和分类号应符合本规范第 5.1.4 条的有关规定；组顺序号
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前 2 位为音频文件代码，宜用 YP 表示，后 4 位为顺序号，从 0001 开始标

识；组顺序号宜用 4 位阿拉伯数字表示；段号前 2 位表示本段音频为本组

音频文件的第几段音频，后 2 位表示本组音频文件的总段数。组号和段号

的位数可根据实际情况增减。

5.2.3 音频文件目录应包括序号、录制者、题名、录制时间、时长及备注。

5.3 视频文件整理

5.3.1 视频编辑应以事件为单元形成视频文件，其中大全景或展现事项核

心内容的画面应剪辑在视频第一个画面。

5.3.2 视频文件编目宜符合下列要求：

1 视频文件档号（图 5.3.2）宜采用三段编写形式，由项目代号、分类

号和组号组成。

××××―××××―SP××××（××/××）

4

3

2

1

图 5.3.2 视频文件档号

1-项目代号；2-分类号；3-组顺序号；4-段号

2 项目代号和分类号应符合本规范第 5.1.4 条的有关规定；组顺序

号前 2 位为视频文件代码，宜用 SP 表示，后 4 位为组顺序号，从 0001 开

始标识；组顺序号宜用 4 位阿拉伯数字表示；段号前 2 位表示本段视频为

本组视频文件的第几段视频，后 2 位表示本组视频文件的总段数。组号和

段号的位数可根据实际情况增减。

5.3.3 视频文件目录应包括序号、摄像者、题名、拍摄时间、时长及备注。
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5.4 声像电子文件存储

5.4.1 参建单位采取离线方式存储时，应将带有归档标识的电子文件拷贝

至耐久性好的存储介质上，存储介质应设置成禁止写入的状态。存储介质

的选择宜依次为一次写光盘、磁带、硬磁盘等。

5.4.2 存储介质或装具上应贴有标签，标签上应注明载体序号、类别号、

案卷起止号、密级、保管期限、存入日期等。存储介质为光盘时，编目宜

符合下列要求：

1 光盘档号（图 5.4.2）宜采用三段编写形式，由项目代号、文件类

型和光盘顺序号组成。

××××―GP（ZP/YP/SP）―×××

3

2

1

1-

图 5.4.2 光盘档号

1-项目代号；2-文件类型；3-光盘顺序号

2 项目代号应符合本规范第 5.1.4 条的有关规定；文件类型前两位为

光盘代码，宜用 GP 表示，后 2 位为声像文件类型，照片宜用 ZP 表示，音

频宜用 YP 表示，视频宜用 SP 表示；光盘顺序号宜用 3 位阿拉伯数数字表

示。

3 盘盒纸封面标识内容应包括档号、套号、工程名称、内容摘要、保

管期限和档案级光盘。

4 盘盒纸封底标识内容应包括文件格式、类型容量、运行环境、制作
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单位、制作日期和备注。

5 盘内目录应包括序号、责任者、题名、张数/时长、起止时间、互

见号和备注。

6 光盘目录编制应按声像档案档号排列顺序编制总目录，应包括序号、

档号、制作单位、题名、制作日期、张数/时长、保管期限、互见号和备注。
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6 声像文件归档

6.0.1 参建单位应按职责范围、合同约定并经审核验收后向建设单位归档

声像文件。

6.0.2 声像电子档案宜归档 3套，套号宜分别用大写字母 A、B、C表示。A

表示封存保管，B 表示提供利用，C 表示异地保存。具有永久保存价值的数

码照片，应转换出一套纸质照片同时归档。合同另有约定时按合同执行。

6.0.3 声像文件归档时间宜按合同约定执行，合同中无约定的应与纸质文

件同步归档。

6.0.4 声像文件归档时，应填写《声像文件归档签证》，声像文件归档签证

宜符合本规范附录 D 的要求。声像文件归档签证应一式两份，双方各执一

份。
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附录 A 声像文件收集范围及档案保管期限

表 A 声像文件收集范围及档案保管期限

序号 收集范围 责任单位 内容要求 保管期限

1

项目立项

（1） 预可行性、可行性研究报告审查会议
建设单位

勘察设计单位

应有反映预可行、可行性研究报告审查会名称，典型时

刻和主要参与人员的内容
永久

（2） 重要的咨询、评估、论证会议
建设单位

勘察设计单位

应有反映工程咨询、评估、论证会议名称，典型时刻、

主要参与人员和现场踏勘的内容
永久

（3）

环境影响、水土保持、劳动安全与工业卫生、

节能、消防、建设用地、移民安置、文物、地

震安全性评价、压覆矿产资源、林地、水资源

等专项审查会议

建设单位

勘察设计单位

应有反映工程各专项审查会议名称、典型时刻及主要参

与人员的内容
永久

2

勘察、设计

（1） 工程选址、水文、勘察及重要土样与岩样 勘察设计单位

应有工程选址现场踏勘、水文现象及重要土样与岩样。

重要土样与岩样照片应符合现行行业标准《水电工程岩

芯收集与归档规范》（NB/T10134）的有关规定

永久

（2） 原始地形、地貌 勘察设计单位

应有工程枢纽区、近坝库岸、库区、电站下游影响区、

生产及生活辅助区、施工辅助区、坝料及混凝土骨料等

开采区、重要淹没控制对象、下游防洪对象等工程部位

永久
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序号 收集范围 责任单位 内容要求 保管期限

的原始地形、地貌、周边状况全貌和局部特写等内容

（3） 控制点 勘察设计单位 应有反映测量控制点名、编号和周围地形地貌内容 永久

（4） 对工程方案有重大影响的决策性会议 勘察设计单位
应有反映对工程方案有重大影响的决策性会议名称，典

型时刻、主要参与人员及现场踏勘的内容
永久

（5）

工程建设影响区域内的主要环境保护敏感对

象，包括：珍稀保护动植物、古树名木、文物

古迹、有关保护区面貌及其界桩等

勘察设计单位 应有反映主要环境保护敏感对象全貌、周边环境等内容 永久

（6） 重大设计变更审查会议 勘察设计单位
应有反映重大设计变更审查会议名称，典型时刻、主要

参与人员和现场踏勘的内容
永久

（7）
建筑物边坡和基坑开挖后典型的地质情况及

重大地质现象
勘察设计单位

应有重要建筑物基坑及高边坡开挖后典型的地质情况，

重大地质现象、地质构造等内容
永久

3

建设征地及移民安置

（1）
对征地、拆迁、移民方案有重大影响的决策性

会议

建设单位

勘察设计单位

移民监理单位

应有反映征地、拆迁、移民方案有重大影响的决策性会

议名称，典型时刻和主要参与人员的内容
永久

（2） 建设征地区和移民安置区初始地貌

建设单位

勘察设计单位

移民监理单位

应有反映迁出地和迁入地的初始地貌及周围环境，居民

点、民族风貌、专业项目、成片基本农田、园地、城市

集镇等现状的内容

永久

（3） 实物指标调查
建设单位

勘察设计单位

应有反映相关会议、分户房屋及人口、现场工作、指标

确认、公示等内容
永久
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序号 收集范围 责任单位 内容要求 保管期限

（4）

移民搬迁安置实施

建设单位

勘察设计单位

应有反映移民安置方案征求移民意愿、相关会议、确认

方案等。城市集镇、重要专业项目、重要居民点建设过

程，补偿领款等内容

永久

（5） 移民专项工程 移民监理单位 应有反映移民主要专项工程重要节点的内容 永久

（6） 库底清理 建设单位 应有反映库底清理前现状和清理后实况效果等内容 永久

4

项目管理

（1）
工程建设的重大活动，包括领导视察、招投标、

开工、截流、蓄水、投产发电、工程竣工等

建设单位 应有反映活动主题、人员、地点及发言内容、主要结论

等内容。招投标、合同签订主要指主体工程
永久

（2）
工程建设的重要会议，包括全局性工作会、对

工程方案有重大影响的决策会、表彰会等

建设单位
应有反映会议名称、典型时刻和主要参与人员等内容，

包括投资、质量、进度、安全、环境保护、水土保持等

全局性会议，以及重要设备设计联络会

永久

（3）
工程建设各类事故，包括质量、安全、环境保

护、水土保持和设备等

建设单位

监理单位

施工单位

应有反映事故现场状况、采取措施取得的效果等内容 永久

（4）
工程所遇自然灾害，包括地震、泥石流、滑坡、

台风等发生时状况、损失情况、重建等

建设单位

监理单位

施工单位

应有反映事件、人物、地点等内容 永久

（5）
质量与安全、节能与环保、强制性条文等重要

教育培训活动

建设单位

监理单位
应有反映培训主题、参加人员、地点等内容 30 年
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序号 收集范围 责任单位 内容要求 保管期限

施工单位

（6） 重大专项检查、质量监督活动

建设单位

监理单位

施工单位

应有反映检查活动主题及检查主要结果的内容。检查发

现的主要问题和整改前后要对比拍摄
30 年

（7） 质量、环境保护与水土保持等方面典型或亮点

建设单位

监理单位

施工单位

应有开挖、混凝土浇筑、电气安装等方面的内容 30 年

（8） 安全和文明施工方面的典型或亮点

建设单位

监理单位

施工单位

应有开挖、混凝土浇筑、电气安装等方面的内容 10 年

（9） 施工过程中重要部位第三方质量检测 检测单位 应有反映检测项目、人员、地点及典型过程等内容 30 年

（10） 重大技术创新 完成单位 应有反映重大技术创新过程典型时刻的内容 永久

（11） 重要的“五新”应用 完成单位 应有反映新技术、新工艺、新材料等应用活动的内容 永久

（12） 重要里程碑、重要节点

建设单位

监理单位

施工单位

应有反映活动和会议主题、人员、地点及发言内容、主

要结论等内容
永久

（13） 电站主体工程形象面貌 建设单位 应有全貌和局部特写内容，宜每月定点拍摄 永久

（14） 临建工程形象面貌 建设单位 应有反映临建工程建设前后、拆除恢复情况的内容 10 年



17

序号 收集范围 责任单位 内容要求 保管期限

6 工程施工

（1） 进场时现场初始地形、地貌
施工单位

监理单位
应有反映全貌和局部特写内容 永久

（2） 施工控制网点 施工单位 应有反映控制点编号和周围地形地貌内容 永久

（3）
危险性较大工程的技术(安全)交底和专项施

工方案论证审查会
施工单位 应有反映会议名称，典型时刻和主要参与人员等内容 10 年

（4） 施工工程形象面貌 施工单位
应有分部工程开工、完工和重要节点工程形象面貌等内

容，宜每月拍摄一组
永久

（5） 工程窝工、停工等现场异常情况 施工单位
应有反映工程现场窝工、停工等现场异常情况的部位、

现场状况、时间等内容
10 年

（6） 关键部位、重要隐蔽工程现场质量检测、试验
施工单位

试验中心
应有反映检测试验项目、典型过程等内容 永久

（7）
重要仪器设备进场及检验

施工单位

供应单位

应有反映开箱仪器和设备整体外观、缺陷特写、检验率

定等内容
永久

（8） 施工阶段重大地质缺陷及重要建筑物建基面
施工单位

勘察设计单位

应有反映建基面开挖后的现场地质情况，地质构造、地

质缺陷的内容
永久

（9） 关键部位、重要隐蔽工程施工与验收

建设单位

施工单位

监理单位

应有反映现场典型状况、检验项目、验收人员，施工过

程等内容；混凝土大坝关键部位填筑、土石坝心墙填筑

应有反映全程施工过程照片和视频；监测仪器应有反映

安装和初始值取得等内容；帷幕灌浆、混凝土应有反映

质量检查取芯及芯样等内容，拍摄时宜有工程部位标识

永久
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序号 收集范围 责任单位 内容要求 保管期限

（10） 施工质量缺陷

勘察设计单位

监理单位

施工单位

应有反映缺陷现状和处理过程及处理后的效果等方面

的内容，拍摄时宜有工程部位标识
永久

（11） 设备缺陷
监理单位

施工单位

应有反映缺陷现状和处理过程及处理后的效果等方面

的内容，拍摄时宜有工程部位标识
30 年

（12）
重要环境保护和水土保持措施的实施过程及

效果

监理单位

施工单位
应有反映全貌和局部特写内容 30 年

（13） 单位（项）工程建筑物体型
建设单位

施工单位
应有反映全貌和局部特写内容 永久

7 工程监理

（1）

关键部位、重要隐蔽工程、重点工序、质量缺

陷处理等监理旁站和相应的见证取样、停工待

检点

监理单位
应有反映现场典型状况、质量不符合项关闭状态及效果

等方面的内容
永久

（2） 工程窝工、停工等现场异常情况取证
监理单位 应有反映工程现场窝工、停工等现场异常情况的部位、

现场状况、时间等内容
10 年

8 科研项目

重要科研试验研究 完成单位 应有反映科研项目开展、试验研究及效果等内容 30 年

9 生产技术准备、试运行
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序号 收集范围 责任单位 内容要求 保管期限

（1） 主要设备试运行状况、泄洪建筑物过流流态 运行单位
应有反映主要设备试运行现场状况、泄洪建筑物过流流

态等内容
30 年

（2） 环境保护、水土保持等设施运行状况
建设单位

运行单位
应有反映环境保护、水土保持等运行状况的内容 30 年

10 工程验收

（1） 截流、下闸蓄水、首台机组启动等阶段验收 建设单位
应有反映现场验收检查、验收会议主题、主要参加单位

或人员等内容
永久

（2） 单位（项）工程、合同工程验收 建设单位
应有反映现场验收检查、验收会议主题、主要参加单位

或人员等内容
永久

（3）

工程枢纽、移民安置、环境保护、水土保持、

消防、劳动安全与工业卫生、工程决算、工程

档案等专项验收

建设单位
应有反映现场验收检查、验收会议主题、主要参加单位

或人员等内容
永久

（4） 工程竣工验收 建设单位
应有现场验收检查、验收会议主题、主要参加单位或人

员等内容
永久

11 其他

（1）
新闻媒体对本工程重要活动、重大事件、典型

人物的宣传报道
建设单位 永久

（2） 项目专题片 建设单位 永久

注：1. 施工单位包括土建施工和机电安装及调试单位。

2. 重要活动、会议宜同步形成音频、视频文件。
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附录 B 照片著录格式

题名：

档号：

参见号：

拍摄时间：

摄影者：

文字说明：

图 B 照片著录格式

照片
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附录 C 声像档案图表式样

C.0.1 照片档案册内目录宜符合表 C.0.1 的要求。

表 C.0.1 照片档案册内目录

档号：

序号 组号 摄影者 题名 拍摄时间 张数 备注
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C.0.2 照片档案册脊宜符合图 C.0.2 的要求。

图 C.0.2 照片档案册脊（单位为 mm）
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C.0.3 照片档案目录宜符合表 C.0.3 的要求。

表 C.0.3 照片档案目录

序号 档号 责任者 题名 起止时间 张数 保管期限 参见号 备注
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C

C.0.4 音频文件目录宜符合表 C.0.4 的要求。

表 C.0.4 音频文件目录

档号：

序号 录制者 题名 录制时间 时长 备注
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C.0.5 视频文件目录宜符合表 C.0.5 的要求。

表 C.0.5 视频文件目录

档号：

序号 摄像者 题名 拍摄时间 时长 备注
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C.0.6 盘盒纸封面标签宜符合图 C.0.6 的要求。

图 C.0.6 盘盒纸封面标签

注：盘盒纸封面标签尺寸单位为 mm



27

C.0.7 盘盒纸封底标签宜符合图 C.0.7 的要求。

图 C.0.7 盘盒纸封底标签

注：盘盒纸封面标签尺寸
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C.0.8 盘内目录宜符合表 C.0.8 的要求。

表 C.0.8 盘内目录

档号：

序号
责任者 题名

张 数 /

时长
起止时间 互见号 备注
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C.0.9 光盘目录宜符合表 C.0.9 的要求。

表 C.0.9 光盘目录

序号 档号 制作单位 题名 制作日期
张数/

时长

保管

期限
互见号 备注
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附录 D 声像文件归档签证

表 D 声像文件归档签证

声像文件归档签证

工程名称：

合同名称：

合同编号：

归档单位（盖章）: 接收单位：（盖章）

年 月 日
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续表 D

归

档

单

位

意

见

技术审核人：

经办人：

单位印章：

归档时间：

监

理

单

位

审

核

意

见

总监：

监理工程师：

单位印章：

审核时间：

建

设

单

位

技

术

部

门

验

收

意

见

部门负责人：

技术审核人：

部门印章：

验收时间：

建

设

单

位

档

案

部

门

验

收

意

见

部门负责人：

经办人：

部门印章：

验收时间：



32

续表 D

1. 照片

纸质版＿＿册，＿＿张，其中（永久＿册，30 年＿册，10 年＿

册）光盘＿＿张

2.音频

光盘＿＿张

3.视频

光盘＿＿张
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续表 D

序号 档 号 题 名 归档单位 起止时间 数量
保管

期限

载体

形式
备注
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本规范用词说明

1 为便于在执行本规范条文时区别对待，对要求严格程度不同的用词说

明如下：

1)表示很严格，非这样做不可的：

正面词采用“必须”，反面词采用“严禁”；

2）表示严格，在正常情况下均应这样做的：

正面词采用“应”，反面词采用“不应”或“不得”；

3）表示允许稍有选择，在条件许可时首先应这样做的：

正面词采用“宜”，反面词采用“不宜”；

4）表示有选择，在一定条件下可以这样做的，采用“可”。

2 条文中指明应按其他有关标准执行的写法为：“应符合……的规定”

或“应按……执行”。
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引 用 标 准 名 录

《照片档案管理规范》GB/T 11821

《数码照片归档与管理规范》DA/T 50

《水电工程岩芯收集与归档规范》NB/T 10134



中华人民共和国能源行业标准

水电工程声像文件收集与归档规范

NB/T 10239-2019

条 文 说 明
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制定说明

《水电工程声像文件收集与归档规范》NB/T 10239-2019，经国家能源局 2019年 11月

4日以第 6号公告批准发布。

本规范制定过程中，编制组进行了广泛的调查研究，总结了水电工程声像文件收集与

整理的实践经验，在广泛征求意见的基础上，制定本规范。

为便于广大建设、勘察、设计、施工安装、监理等单位有关人员在使用本规范时能正

确理解和执行条文规定，《水电工程声像文件收集与归档规范》编制组按章、节、条顺序

编制了本规范的条文说明，对条文规定的目的、依据以及执行中需注意的有关事项进行了

说明。但是，本条文说明不具备与规范正文同等的法律效力，仅供使用者作为理解和把握

规范规定的参考。
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1 总 则

1.0.2 本规范适用于水电工程建设项目，对水电站运行、检修过程的声像文

件收集与档案整理亦具有指导作用。
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4 声像文件收集

4.1.1 “关键部位、重要隐蔽工程”参考了《水利水电工程施工质量检验

与评定规程》SL 176。其中关键部位指“对工程安全、或效益、或功能有

显着影响的部位”；重要隐蔽工程指“主要建筑物的地基开挖、地下洞室开

挖、地基防渗、加固处理和排水等隐蔽工程中，对工程安全或功能有严重

影响的隐蔽工程。
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